
ประกาศรับสมัครงาน 
ต าแหน่ง: เจ้าหน้าที่สนับสนุนงาน HR 

ส ำนักงำนพิพิธภัณฑ์เกษตรเฉลิมพระเกียรติฯ มีควำมประสงค์รับสมัครบุคคลเพื่อจ้ำงเหมำบริกำรในต ำแหน่ง 
เจ้าหน้าที่สนับสนุนงาน HR จ ำนวน 1 อัตรา (เริ่มงำนเดือนพฤษภำคม 2568 เป็นต้นไป) 

1. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
• เพศชำย/หญิง อำยุไม่ 24-35 ปีบริบูรณ์ 
• วุฒิกำรศึกษำปริญญำตรีทุกสำขำ 
• มีทักษะด้ำนกำรสื่อสำรและประสำนงำนที่ดี 
• มีควำมละเอียดรอบคอบ และสำมำรถท ำงำนเป็นทีมได้ 
• ใช้โปรแกรม Microsoft Office ได้ด ี
• หำกมีประสบกำรณ์ด้ำน HR จะพิจำรณำเป็นพิเศษ 

2. หน้าที่และความรับผิดชอบ 
2.1 สนับสนุนงานด้านสรรหาและคัดเลือกบุคลากร 

• ประสำนงำนกำรรับสมัครและคัดเลือกบุคลำกร 
• ตรวจสอบและจัดเก็บเอกสำรกำรสมัครงำน 
• นัดหมำยและติดต่อน ำเสนอผู้สมัครให้กับฝ่ำยที่เก่ียวข้อง 

2.2 งานด้านพัฒนาและฝึกอบรมบุคลากร 
• ประสำนงำนกำรจัดฝึกอบรมภำยในและภำยนอก 
• ดูแลเอกสำรและบันทึกข้อมูลกำรฝึกอบรม 
• จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรอบรม 

2.3 งานสวัสดิการ 
• ดูแลและสนับสนุนเกี่ยวกับกำรจัดสวัสดิกำรเจ้ำหน้ำที่ 
• สนับสนุนกิจกรรมสร้ำงควำมสัมพันธ์ในองค์กร 

2.4 จัดการเอกสารและข้อมูลด้าน HR 
• จัดท ำและดูแลเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำน HR  
• บันทึกและอัปเดตข้อมูลของเจ้ำหน้ำที่ให้เป็นปัจจุบัน 
• จัดท ำรำยงำนที่เกี่ยวข้องกับงำนบุคคล 

2.5 งานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
• ประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เก่ียวข้องทั้งภำยในและภำยนอกองค์กร 
• สนับสนุนกิจกรรมของฝ่ำยบริหำรทรัพยำกรมนุษย์ 

3. เวลาปฏิบัติงาน 
• ปฏิบัติงานสัปดาห์ละ 6 วัน (หยุดวันเสำร์/วันอำทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
• เวลำ 08.00 - 16.30 น. (หรือเวลำที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด) 
• มีกำรลงเวลำปฏิบัติงำนเข้ำ-ออกทุกวัน 

 

4. ค่ำตอบแทน... 
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4. ค่าตอบแทน 

• อัตรำค่ำจ้ำง 14,500 บาท/เดือน 

5. วิธีการสมัคร (สำมำรถดำวน์โหลดได้ที่ www.wisdomking.or.th) 
ผู้สนใจสำมำรถยื่นใบสมัครด้วยตนเองที่ ชั้น 1 อำคำรส ำนักงำนพิพิธภัณฑ์เกษตรเฉลิมพระเกียรติฯ  
หรือไปรษณีย์ ส ำนักงำนพิพิธภัณฑ์เกษตรเฉลิมพระเกียรติฯ หมู่ 13 ถนนพหลโยธิน  ต ำบลคลองหนึ่ง  
อ ำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธำนี 12120  หรือ saraban@wisdomking.or.th  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป – 
11  เมษำยน 2568 โดยต้องแนบเอกสำรดังนี้: 

1. ใบสมัคร ติดรูปถ่ำยสี  (สำมำรถดำวน์โหลดได้ที ่www.wisdomking.or.th ) 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
3. ส ำเนำประกำศนียบัตร 
4. ส ำเนำระเบียนกำรศึกษำ 
5. หนังสือรับรองกำรท ำงำน  (ถ้ำมี) 

หมายเหตุ: หำกพบว่ำผู้สมัครให้ข้อมูลเท็จ หรือไม่สำมำรถปฏิบัติงำนได้ตำมข้อก ำหนด ส ำนักงำนฯ ขอสงวนสิทธิ์ใน
กำรยกเลิกกำรจ้ำงโดยไม่ต้องแจ้งล่วงหน้ำ ติดต่อสอบถำม 095 652 3244 

mailto:saraban@wisdomking.or.th%20หรือ
http://www.wisdomking.or.th 


ใบสมัครงาน (จ้างเหมาบริการ) 

ส านักงานพิพิธภัณฑ์เกษตรเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  
(องค์การมหาชน) 

ข้อมูล 
ต าแหน่งที่สมัคร.........................................................………………… 
ชื่อ – สกุล (นำย/นำง/นำงสำว) ........................................................... ............................................................... 
อำยุ ............ ป ีวัน/เดือน/ปีเกิด ...........................................จังหวัดที่เกิด ............................. ............................ 
ที่อยู่ปัจจุบัน ................................................................................................................................................... ..... 
............................................................................................................................. ................................................. 
โทรศัพท์มือถือ .......................................................... E-mail ............................................................................ 
ที่อยู่ตำมทะเบียนบ้ำน .........................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 
บัตรประจ ำตัวประชำชน/ข้ำรำชกำร/พนักงำนรัฐวิสำหกิจ/เจ้ำหน้ำที่หน่วยงำนอื่นของรัฐเลขหมำยที่ 
.......................................................วันท่ีออกบตัร........................................ วันท่ีหมดอำย.ุ................................... 
สถานภาพ 
            โสด                           สมรส                      หย่ำ 
ชื่อคู่สมรส ................................................................................................ อำยุ ........... ........ ปี 
อำชีพ .................................................... สถำนที่ท ำงำน ........................................................... ......................... 
จ ำนวนบุตร ................. คน 
ประวัติการศึกษาจนถึงปัจจุบัน 
การศึกษา สถานศึกษา ปีท่ีเข้า ปีท่ีส าเร็จ วุฒิท่ีได้รับ 
มัธยมศึกษำ     
ประกำศนียบัตรวิชำชีพ
ชั้นต้น (ปวช.) 

    

ประกำศนียบัตรวิชำชีพ
ชั้นสูง (ปวส.) 

    

ปริญญำตรี     
อ่ืน ๆ     

หมายเหตุ   อยู่ระหว่ำงศึกษำ  ระดับ ..................................................................................................... ............ 
ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ (ถ้ำมี) ..................................................................................... ................................. 
วันที่ออกใบอนุญำต ........................................................วันที่ใบอนุญำตหมดอำยุ ............................. ................. 

ควำมรู้  ประสบกำรณ์  ควำมสำมำรถพิเศษ/กิจกรรมพิเศษ/กิจกรรมทำงสังคม 
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. .............................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. .............................................................................................  
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การฝึกอบรม(ถ้ามี) 
ปี พ.ศ. หลักสูตรที่ฝึกอบรม ระยะเวลาในการฝึกอบรม สถานที่จัดฝึกอบรม 
    
    
    
    

ประวัติการท างาน 
ชื่อสถานที่ท างาน ตั้งแต่ ถึง ต าแหน่ง เงินเดือน เหตุที่ออก 

      
      
      
      

เคยถูกจับด ำเนินคดีและต้องโทษหรือจ ำคุกในคดีอำญำต่ำง ๆ หรือไม่  ถ้ำเคย คดี (ระบุ) .................................. 
............................................................................................................................. ................................................ 
บุคคลซึ่งทราบประวัติและความประพฤติของข้าพเจ้า  และสามารถให้ค ารับรองกับทางส านักงานได ้
ชื่อ – นำมสกุล ......................................................................เกี่ยวข้องเป็น ................................ ....................... 
อำชีพ ....................................................สถำนที่ติดต่อ ......................... .............................................................. 
.........................................................................โทรศัพท์ ........................................... ....(เปน็บุคคลซึ่งไม่ใช่ญำติ) 
กรณีฉุกเฉินติดต่อข้ำพเจ้ำได้ที่ .............................................................................................................................  
ข้ำพเจ้ำ  ขอส่งเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  รวม ...................... ฉบับ  ดังนี้ 

    ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
   ส ำเนำประกำศนียบัตร 
   ส ำเนำระเบียนกำรศึกษำ 
   หนังสือรับรองกำรท ำงำน (ถ้ำมี) 

     ส ำเนำใบเปลี่ยนชื่อ/สกุล/ทะเบียนสมรส/ทะเบียนหย่ำ(ถ้ำมี) 
              อ่ืน ๆ  
  ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อมูลทั้งหมดที่ใบสมัครเป็นควำมจริงทุกประกำร   
  

 

       (ลงชื่อ) .............................................................. 

                 (...........................................................) 

            วันที่ ......... เดือน ............................. พ.ศ. ..............



เอกสารแสดงความยินยอม (Consent Form) 

 

  วันที่............ เดือน.......................... พ.ศ.............. 

เรื่อง กำรสมัครงำน 

 ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ................................................................................. ......................................... 

  “ให้” ควำมยินยอม     “ไม่ให้” ควำมยินยอม 

          ในกำรให้ส ำนักงำนพิพิธภัณฑ์เกษตรเฉลิมพระเกียรติพระบำทสมเด็จพระเจ้ำอยู่หัว (องค์กำรมหำชน) หรือ 
พกฉ. เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้แก่บุคคลที่สำม หรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง หรือบุคคลที่มีควำมสัมพันธ์กับ พกฉ.  
ในกรณีที่มีกำรด ำเนินกิจกรรมของ พกฉ. เช่น กำรท ำธุรกรรมทำงกำรเงิน กำรท ำสัญญำ กำรสมัครงำน  
กำรเข้ำร่วมอบรมหรือกิจกรรมกับ พกฉ. กำรติดต่อประสำนงำน กำรประชำสัมพันธ์ และกำรให้ข้ อมูลข่ำวสำร 
ต่ำง ๆ เป็นต้น 

 ทั้งนี้ ก่อนกำรแสดงเจตนำข้ำพเจ้ำได้อ่ำนหรือได้รับค ำอธิบำยจำก พกฉ. ถึงรำยละเอียดตำมเอกสำร
ประกำศนโยบำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Privacy Policy) และประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice)  
ทั้งท่ีอยู่ในรูปเอกสำรหรือที่ปรำกฏตำมคิวอำร์โค้ดท้ำยเอกสำรนี้ ถึงวัตถุประสงค์ในกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลและมีควำมเข้ำใจดีแล้ว  ข้ำพเจ้ำจึ งให้ควำมยินยอมหรือปฏิ เสธไม่ ให้ควำมยินยอม 
ในเอกสำรนี้ด้วยควำมสมัครใจปรำศจำกกำรบังคับ ขู่เข็ญ หรือชักจูง และข้ำพเจ้ำทรำบว่ำข้ำพเจ้ำสำมำรถ 
ถอนควำมยินยอมนี้เสียเมื่อใดก็ได้ เว้นแต่ในกรณีมีข้อจ ำกัดสิทธิตำมกฎหมำยหรือยังมีสัญญำระหว่ำงข้ำพเจ้ำ 
กับ พกฉ. ที่ให้ประโยชน์แก่ข้ำพเจ้ำอยู่ 

กรณีที่ข้ำพเจ้ำประสงค์จะขอถอนควำมยินยอม ข้ำพเจ้ำทรำบว่ำกำรถอนควำมยินยอมจะมีผลท ำให้ 
ข้ำพเจ้ำอำจได้รับควำมสะดวกในกำรใช้บริกำรน้อยลง หรือไม่สำมำรถเข้ำถึงกำรใช้งำนบำงอย่ำงได้ เป็นต้น และข้ำพเจ้ำ
ทรำบว่ำกำรถอนควำมยินยอมดังกล่ำว ไม่มีผลกระทบต่อกำรเก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 
ที่ได้ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นไปแล้วก่อนกำรถอนควำมยินยอม 

 
ลงชื่อ.......................................................................... 

             (........................................................................) 
       

                                                                                
QR Code (Privacy Policy)                             QR Code (Privacy Notice) 

หมำยเหตุ : * เรื่อง/กิจกรรมที่ด ำเนินกำร เช่น กำรท ำธุรกรรมทำงกำรเงิน กำรท ำสัญญำ กำรสมัครงำน  
                กำรเข้ำร่วมอบรมหรือกิจกรรมกับ พกฉ. เป็นต้น 

 


